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Artigo 1.°

Critérios de organizac¢do dos horarios

1. A distribuicdo do servico docente e ndo docente, designacao dos Diretores de Turma, constituicdo de turmas
e elaboracdo de horérios é da competéncia do Diretor e deve ter, como principio orientador, a qualidade do ensino e os
legitimos interesses dos alunos.

Ao Conselho Pedagdgico compete dar parecer sobre os critérios gerais a que deve obedecer a elaboracdo de horarios.
A distribuicdo de servigo deve ser devidamente planeada e subordina-se aos seguintes principios orientadores:
a) Distribui¢do equilibrada de niveis pelos varios professores do departamento/disciplina, de acordo com o perfil do
docente;
b) Previsibilidade de auséncia prolongada e a consequente falta de assiduidade do professor;
c) Atribuicdo de Direcao de Turma (DT), preferencialmente, a um professor que tenha todos os alunos da turma;
d) Distribuicdo do servigo docente, no maximo, por dois turnos por dia;
e) Exercicio de cargos de coordenacdo, orientacdo e supervisdo pedagdgica, preferencialmente, nas horas da reducdo
da componente letiva (artigo 79.° do ECD). Sempre que as essas horas ndo se revelem suficientes, deverd ser utilizado
o crédito horario;
f) Inclusdo obrigatdria, na componente ndo letiva (CNL), de 3 tempos de componente de estabelecimento, tempos de
reducdo ao abrigo do Art. 79.° do ECD e tempo de trabalho individual, perfazendo o conjunto de CL e CNL um total
de 35 horas;

g) Marcacdo da CNL de trabalho de estabelecimento, tanto quanto possivel, de forma a que o docente possa assegurar
as necessidades de acompanhamento pedagdgico e disciplinar dos alunos e, ainda, as atividades educativas
necessarias a plena ocupacdo dos alunos;

h) Duracdo diaria do horario dos professores de, no maximo, 6 tempos letivos, sempre que possivel;
i) Atribuicdo, sempre que possivel, de, no maximo, seis turmas e quatro niveis diferentes;

j) Possibilidade de gestdo flexivel do horario dos professores que lecionam nos cursos profissionais, de modo a
corresponder as necessidades especificas dos alunos, ndo podendo ultrapassar as 35 horas semanais e as 7 horas
diarias. Em casos pontuais e devidamente justificados, a carga horaria podera ultrapassar a 7 horas diarias;

k) Existéncia de um tempo da CNL para participacdo em reunibes de natureza pedagdgica que promovam o
desenvolvimento de trabalho colaborativo, preferencialmente num horario coincidente em todos os docentes;

) Consideracdo do tempo de deslocagdo, sempre que um docente tenha servico distribuido em diferentes
estabelecimentos no mesmo periodo do dia (manh3, tarde ou noite);

m) Duracdo maxima de 100 minutos no caso das reunides de natureza pedagdgica que decorrem de necessidades
ocasionais;

n) Existéncia de quatro periodos (manhdas e / ou tardes) sem componente de trabalho (letiva e ndo letiva), no horario
dos docentes.

2. Os horarios dos alunos sdo elaborados de acordo com a legislacdo em vigor e a sua elaboracdo obedecera,
primordialmente, a critérios de ordem pedagdgica, tais como:
a) Equilibrio na distribuicdo de carga horaria e das disciplinas ao longo da semana;
b) Interrupgdo de almoco de uma hora e trinta minutos, na Educagdo Pré-Escolar e no 1.° Ciclo;

c) Desenvolvimento de Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) no 1.° ciclo, de acordo com a matriz curricular
aprovada;

d) Limite maximo de dois tempos letivos entre aulas de dois periodos distintos do dia;

e) Inicio das aulas de Educacdo Fisica uma hora depois de findo o periodo definido para almoco, no horari turma,

exceto quando se tratar da primeira aula do dia;
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f) Distribuicdo dos tempos das disciplinas de lingua estrangeira e de Educacdo Fisica em dias ndo consecutivos, caso
estes se desenvolvam por trés ou mais dias da semana;

g) Distribuicdo dos tempos das disciplinas, caso estas tenham dois tempos semanais, em dias ndo consecutivos;

h) Alteracdo pontual do horario dos alunos, para efeitos de substituicdo / reposicdo de aulas, em caso de auséncia de
um docente, desde que os Encarregados de Educacdo sejam informados, atempadamente, pelo Diretor de Turma
(DT), com garantia do conhecimento de todos;

i) Distribuicdo dos apoios deve ter em conta o equilibrio do horario semanal e interesses dos alunos, dependendo do
nivel de ensino;

j)  Nos2.°e3.°Ciclos do Ensino Basico e no Ensino Secundario, o nimero de aulas de 50 minutos ndo deve ultrapassar
os 9 tempos diarios, podendo, excecionalmente, ser de 10, desde que envolva disciplinas de caracter
eminentemente pratico (Educacdo Fisica, desdobramentos em turnos e outros);

k) Nos 2° e 3° Ciclos e no Ensino Secundario, no inicio ou fim da mancha horaria, deverdo constar 4 tempos sem
marcagao letiva (exceto PLNM) para permitir apoios diversos.

Artigo 2.°
Critérios de constituicdo de Grupos e de Turmas

As principais orientacdes para a constituicdo das turmas estdo instituidas na legislacdo vigente.

Na constituigdo das turmas devem prevalecer critérios de natureza pedagdgica, competindo ao Diretor aplica-los no
quadro de uma eficaz gestdo e rentabilizacao de recursos humanos e materiais existentes.

1. Na Educagdo Pré-Escolar:
a) Os grupos de criangas serdo constituidos com o nimero permitido por lei, até ao maximo de 25 alunos;
b) Dever-se-a atender a heterogeneidade de criangas por género e idade;
c) Os grupos serdo constituidos tendo por base o grupo do ano letivo anterior;

d) As criangas com necessidades de Medidas de Suporte a Aprendizagem e a Inclusdo (MSAI) devem ser distribuidas
pelos diferentes grupos de forma equilibrada, ouvidas as Educadoras de Infancia e a Equipa Multidisciplinar.

2. No 1.° Ciclo do Ensino Basico (CEB):
a) Asturmas serdo constituidas com o nimero de alunos permitido por lei, até ao maximo de 25 alunos;

b) Sempre que possivel, sera dada continuidade as turmas constituidas no ano letivo anterior, no caso dos 2.°,3.° e 4.°
anos;

c) Dever-se-a atender a heterogeneidade de alunos por género e idade;
d) Serdo consideradas as indica¢es do Conselho de Docentes;
e) Naformacdo de turmas de 1.° Ano deverdo ser tidas em conta as informacdes das Educadoras de Infancia e/ou SPO;

f) Na formacdo de turmas do 1.° ano, os grupos oriundos dos Jardins de Infancia e InstituicGes Particulares de
Solidariedade Social (IPSS), caso ndo possam integrar a mesma turma, serdo distribuidos de acordo com as
informacdes dadas pelas Educadoras de Infancia e as preferéncias manifestadas pelos Encarregados de Educacao,
devendo evitar-se, sempre que possivel, que um s6 aluno fique isolado;

e) As criancas com necessidades de Medidas de Suporte a Aprendizagem e a Inclusdo (MSAI) devem ser distribuidas
pelos diferentes grupos de forma equilibrada, ouvidos os Titulares de Turma e a Equipa Multidisciplina

g) Quando, por imposicdo legal, for necessario retirar ou mudar alunos de turma, observar-se-do dicacGes
pertinentes do Titular de Turma e/ou do Conselho de Docentes e do SPO.

3. No 2.° e 3.° Ciclos do Ensino Basico:
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a) Asturmas serdo constituidas com o nimero permitido por lei, até ao maximo de 28 alunos;

b) Dever-se-a atender a heterogeneidade de alunos por género e idade;

c) Para a constituicdo de turmas no 5.° ano, deve atender-se as indicacdes pedagogicas fornecidas pelo professor do
1.° Ciclo (parecer do professor Titular de turma) e/ou SPO sobre os alunos do 4.° ano;

d) Na formacdo de turmas do 5.° ano, os alunos dos grupos oriundos das diferentes turmas das escolas do 1.° Ciclo
poderdo ser redistribuidos de forma distinta da dos grupos anteriores, de acordo com as informacdes dos Titulares
de Turma, podendo, sempre que possivel, atender as preferéncias manifestadas pelos Encarregados de Educacéo;

e) No ano inicial de cada ciclo, dever-se-a procurar uma distribuicdo equilibrada dos alunos pelas turmas, atendendo
aos resultados do final do ano letivo anterior;

f) Serad dada continuidade as turmas constituidas no ano letivo anterior durante o respetivo ciclo, sem prejuizo de
eventual redistribuicdo dos alunos, em observancia de eventuais indica¢gdes dos Conselhos de Turma do final do 2.°
Semestre do ano letivo anterior;

f) As criancas com necessidades de Medidas de Suporte a Aprendizagem e a Inclusdo (MSAI) devem ser distribuidas
pelos diferentes grupos de forma equilibrada, ouvidos os Titulares de Turma / Diretores de Turma e a Equipa
Multidisciplinar;

4. No Ensino Secundario:

ELOC
CONFORMIDAC
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a) Asturmas, nos diferentes cursos, serdo constituidas com o niumero de alunos permitido por lei;

b) Na constituicdo de turmas, serdo consideradas as indicacoes que para o efeito possam existir por parte dos
Conselhos de Turma do ano letivo anterior;

c) No 10.° Ano, respeitando as opcdes dos alunos, serdo constituidas turmas atendendo a heterogeneidade de
proveniéncia da escola frequentada no ciclo anterior, de género e idade;

d) Asvagas existentes em cada curso/turma do 10.° sdo preenchidas no respeito pelas prioridades e critérios previstos
no Despacho normativo n.° 7/2026, de 14 de abril. Esgotados estes critérios, sera dada prioridade aos alunos com
melhor média das classificagdes/niveis obtidos na avaliagdo interna do 9° Ano nas disciplinas do Ensino Basico:

i) Em Matematica, Histéria e Geografia para o curso de Ciéncias Socioecondémicas;

ii) Em Matematica, Fisico-Quimica e Ciéncias Naturais para o curso de Ciéncias e Tecnologias A,
iii) Em Matematica e Fisico-Quimica para o curso de Ciéncias e Tecnologias B;

iv) Em Portugués, Geografia e Histéria para o curso de Linguas e Humanidades;

v) Em Portugués e Educacdo Visual para o curso de Artes Visuais.

Esgotado este critério, deve recorrer-se a ordem de preferéncia referida pelos alunos no ato da matricula para as

disciplinas bienais.

e) No11.°Ano, dever-se-a dar continuidade as turmas constituidas no ano letivo anterior durante o respetivo ciclo, sem
prejuizo de eventual redistribuicdo dos alunos, em observancia de eventuais indicaces dos Conselhos de Turma do
final do 2° semestre do ano letivo anterior;

f) No 12.° Ano, as turmas serdo constituidas consoante as op¢des pretendidas pelos alunos e de acordo com:

i) Aabertura de uma disciplina de opcdo, condicionada a existéncia de um ndimero minimo de 16 alunos.

ii) Em face de insuficiente nimero de alunos para constituir turma para abrir disciplina(s) de opgéo, deve
recorrer-se a ordem de preferéncia referida pelos alunos no ato da matricula.

ili) As vagas existentes nas diferentes turmas, com diferentes opg¢des, sdo preenchidas no respeito pelas
prioridades e critérios previstos no Despacho normativo n.° 7/2026, de 14 de abril. Esgotados estes critérios,
sera dada prioridade aos alunos com a média das classifica¢des, do segundo semestre no ano anterior, de
acordo com:

i. Em Matematica A, Economia A e Geografia A para o curso de Ciéncias Socioecondmicas;
ii. Em Matematica A, Fisica e Quimica A e Biologia e Geologia para o curso de Ciéncias e Tecnologias A e
Matematica A, Fisica e Quimica A e Geometria Descritiva A para o curso de Ciéncias e Tecnologias B;

PORTUGAL nan o
ANQYEP - G #85030 it

Os Fundos Europeus mais proximos de si.



Construcao Escolar fe)

iii. Em Histdria A, Geografia A e MACS para o curso de Linguas e Humanidades A e Histéria A, Literatura
e Espanhol para o curso de Linguas e Humanidades B;
iv. Historia, Cultura das Artes e Desenho para o curso de Artes Visuais.
g) Em caso de necessidade, poder-se-a ainda recorrer:
i. Amédia global de 11.° ano.
ii. Amédia global de 10.° ano.
h) As disciplinas da componente de formacdo especifica serdo determinadas pela opcao feita pela maioria dos alunos
no ato da matricula, observada a legislagdo em vigor;
i) Sempre que ndo for possivel atender-se as preferéncias dos alunos, os mesmos serdo contactados para optarem por
outras disciplinas ou procederem ao pedido de transferéncia de escola;
g) Osalunos com necessidades de Medidas de Suporte a Aprendizagem e a Inclusédo (MSAI) devem ser distribuidos pelas
diferentes turmas de forma equilibrada, ouvidos os Diretores de Turma e a Equipa Multidisciplinar;

5. Constituicao das turmas:

a) Podem ser constituidas com nimero de alunos inferior ao previsto, desde que surjam como continuidade e forem
Unicas;

b) N&o deverdo ser constituidas exclusivamente por alunos retidos, exceto se houver um projeto préprio que tenha em
vista colmatar dificuldades de aprendizagem e resolver problemas de possivel abandono escolar;

c) Sempre que possivel, podem ser constituidas turmas de alunos agrupados de acordo com o seu perfil de
desempenho e capacidade de trabalho, tendo em vista desenvolver capacidades, implicando a equipa pedagdgica,
o aluno e o encarregado de educacdo, através de um contrato pedagdgico;

d) Os alunos oriundos de paises estrangeiros e que necessitem de apoio as aprendizagens devem ser agrupados de
forma a possibilitar esse tipo de apoio e melhorar a sua integracao na escola;

e) As turmas que integram alunos com MSAI, cujo Relatério Técnico-Pedagdgico assim o determine e o grau de
funcionalidade o justifique, sdo constituidas por até 20 alunos, ndo devendo incluir mais de dois nessas condicdes;

f) A constituicdo de turmas com niimero superior ao estabelecido carece de autorizacdo do Conselho Pedagédgico,
mediante proposta fundamentada pelo Diretor;

g) ApOs a constituicdo das turmas com o nimero de alunos definido na legislacdo, o Agrupamento pode realizar o
reagrupamento anual e pontual dos alunos por critérios de aprendizagem, nos termos definidos no Plano de
Inovagao;

h) S&o prioritarios, na integracdo nas turmas, os alunos que beneficiam de medidas seletivas e adicionais, de entre as
MSAI.
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