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Anexo 3

REGULAMENTO DAS VISITAS DE ESTUDO

Definicéo

Uma visita de estudo é uma atividade curricular intencionalmente planeada, servindo objetivos para
desenvolver/complementar contetdos de todas as areas curriculares disciplinares e ndo disciplinares, de carater
facultativo e decorrente do Plano Anual de Atividades, de acordo com o Projeto Educativo do Agrupamento

guando realizada fora do espaco fisico da escola ou da sala de aula.

As visitas de estudo sdo parte integrante do Plano Anual de Atividades do Agrupamento e do Plano Curricular de
Turma (PCT) ou do Projeto Curricular de Grupo Turma (PCGT), pelo que, as respetivas propostas deverdo ser
aprovadas pelos Conselhos de Turma/Departamentos Curriculares e Conselhos de Docentes, que as
submeterao a analise do Conselho Pedagdgico.

Consideradas as caracteristicas pedagdgicas e didaticas das visitas de estudo, assim como a sua integracdo nos
documentos orientadores da vida escolar, cabe ao aluno de acordo com o dever de assiduidade que Ihe assiste,
participar nas mesmas. Contudo, no dever de frequéncia e assiduidade, o aluno pode, de acordo com o
normativo, artigo 10.° da Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro (Dever dos alunos participar nas atividades
educativas ou formativas desenvolvidas na escola, bem como nas demais atividades organizativas que
requeiram a participacdo dos alunos), justificar o motivo da ndo participacéo nas atividades escolares, visitas de
estudo.

Planificacdo e organizacdo da visita

As visitas de estudo devem constar da planificacdo do trabalho letivo de cada disciplina, Departamento, do
Conselho de Turma, respeitando os seguintes itens:

- Nome da atividade

- Descricao

- Objetivos do Projeto Educativo;

- Dinamizadores;

- Calendarizagéo;

- Recursos e materiais necessarios;
- Publico-alvo.

- apresentagdo obrigatoria de um plano de ocupacéo/proposta de atividades para os alunos néo participantes
na visita de estudo ou intercambio escolar.

A concecao da proposta de visita de estudo devera ocorrer, preferencialmente, no inicio do ano letivo, e partira
das reunides de planificacdo dos Conselhos de Turma, Conselhos de Docentes e Departamentos Curriculares,
aquando da analise dos programas das disciplinas e/ou das planifica¢cdes anuais dos projetos.

As visitas de estudo devem ser planificadas e concebidas de acordo com os conteddos programéticos das
diversas éareas curriculares disciplinares e ndo disciplinares.

Na calendarizacao e organizacdo das visitas de estudo deverdo ser observados principios de otimizacdo de
recursos. Dever-se-a4 ainda evitar a realizagcdo das mesmas no fim do semestre, tendo em consideracdo a
proximidade das avaliacdes finais.

O professor organizador procede as diligéncias inerentes a realizagdo da visita de estudo, garantindo os
professores necessarios ao acompanhamento; solicitando nos servigos administrativos uma declaragdo de
idoneidade com a identificacdo da Escola, atividade, grupo de professores e nimero de alunos; levando consigo
colete retrorrefletor e raqueta de sinalizagcéo, além de toda a documentacéo ou correspondéncia que a ela diga
respeito.

O réacio professor/ aluno varia com a idade dos alunos considerando-se o estipulado na lei: um docente/



acompanhante por cada 10 alunos no ensino pré-escolar, 1.° e 2.° ciclo; um docente por cada 15 alunos no 3.°
ciclo do ensino bésico e no ensino secundario.

2.7 Sempre que a visita de estudo integre alunos com medida que impliquem que impliguem acompanhamento ou
com limitacdes motoras, devera ser contemplada a presenca de um professor de Educacéo
Especial/acompanhante.

2.8 Os professores integrados na visita de estudo, desde que ndo sejam acompanhados pela totalidade dos alunos
da(s) turma(s), disponibilizam planos de aula/atividades a realizar no respetivo horario letivo. Quando, por razdes
da visita, faltem a outras turmas, também disponibilizam planos de aula/atividades para essas turmas. Se assim
o entenderem, os professores podem operacionalizar, com a devida antecedéncia, uma permuta ou reposi¢ao de
aula.

2.9 A preparacdo da visita deve ser organizada, envolvendo o mais possivel os alunos em todas as fases do
processo.

2.10A desisténcia de uma visita de estudo deve ser comunicada por escrito, pelo Encarregado de Educacdo ao
professor organizador, indicando o motivo, antes da sua realizacdo. Quando ocorra essa desisténcia, no caso de
ter havido comparticipacao financeira por parte do Encarregado de Educacéo, ndo ha lugar a reembolso, uma
vez que os compromissos de reserva ja foram assumidos com os locais/instituicbes a visitar ou com o0s
transportes.

2.11No 1.9, 2.°, 3.° ciclos e secundério, no caso de 0s alunos ndo participarem na visita e se apresentar na escola
para as atividades letivas previstas no seu horério, tém aulas com os docentes que ndo participam na visita de
estudo ou realizam as tarefas de substituicdo cuja definicho compete aos professores cujas disciplinas estejam
envolvidas.

2.12Todo o processo relativo as visitas de estudo devera ser arquivado nos dossiés das turmas e de departamentos
envolvidos.

3. Procedimentos administrativos

Na planificagdo das visitas de estudo dos alunos do 2.2, 3.° ciclo e Secundério, os organizadores devem ter os
seguintes procedimentos:

o

elaborar a planificagdo da visita e submeté-la a aprovacao na aplicagao Inovar PAA;
solicitar, nos servicos administrativos, o orcamento para o transporte a contratar;

c. apos a aprovagdo da atividade no Inovar PAA, o organizador sera informado do valor que cada aluno tera de
pagar relativamente ao transporte, pagamento através do cartdo eletrénico (SIGE);

d. o organizador da visita de estudo informa os encarregados de educacdo sobre todos os pormenores e
encargos da visita e recolhe a respetiva autorizagéo;

e. apés o pagamento, o professor responsavel deverad recolher junto dos alunos, os taldes comprovativos
do pagamento e entregar nos servicos administrativos, acompanhado da respetiva lista de alunos e
professores;

f. o valor das entradas no locais a visitar é pago diretamente a instituicdo por cada aluno.

Na planificacdo das visitas de estudo dos alunos do Jl e 1.° ciclo, os professores titulares devem ter os
seguintes procedimentos:

a. elaborar a planificacdo da visita e submete-la & aprovacéo na aplicacdo Inovar PAA,

b. ap0ds a aprovacédo da atividade no Inovar PAA o/a organizador informara a Associacdo de Pais do valor que
cada aluno tera de pagar relativamente ao transporte, pagamento junto da Associacao de Pais;

c. 0 organizador da visita de estudo informa os encarregados de educagdo sobre todos os pormenores e
encargos da visita e recolhe a respetiva autorizagao;

d. ovalor das entradas é pago pelos Associacao de Pais diretamente a instituicao.

4. Aprovacao e autorizacao
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Cada professor pode, por iniciativa prépria ou a partir de sugestées dos alunos, em articulagdo com o respetivo
Departamento Curricular ou, em alternativa, com os membros de um Conselho de Turma, propor a organizacdo
de uma visita de estudo, devendo ser aprovada respetivamente, pelo Conselho de Turma/Professor Titular de
Turma e Conselho Pedagégico.

Compete professor-proponente integrar a proposta no Inovarpaa.

As visitas de estudo carecem de autorizagdo escrita dos encarregados de educacado dos alunos envolvidos. Para
tal devem ser informados, com pormenor, dos objetivos e eventuais custos da visita, dos percursos a realizar,
dos locais a visitar e do transporte a utilizar, incluindo garantias de seguranca do seu educando. O professor
organizador deve recolher e guardar a autorizacao escrita dos encarregados de educacao.

Apé6s a sua aprovacao, as visitas de estudo/intercambios culturais, em territério nacional, passam a constar do
Plano Anual de Atividades e sédo cobertas pelo Seguro Escolar.

Recomenda-se que o nuimero de Visitas de Estudo por ano e turma seja equilibrado, de modo a evitarem-se
excessos, procurando minimizar o prejuizo das aulas.

Sem prejuizo do dever de vigilancia e custddia que recai sobre as funcdes dos professores em qualquer
atividade, deverado ser objeto de co-responsabilizacdo das familias os eventuais danos que os alunos venham a
causar no decurso da mesma que ndo estejam cobertos pelo seguro escolar, independentemente de qualquer
procedimento disciplinar.

As vistas de estudo sdo atividades letivas obrigatérias para todos os alunos da turma ou para um conjunto de
turmas para o qual foram estruturadas.

A participacdo de alunos que tenham sido alvo de procedimento disciplinar e consequente aplicacdo de medidas
disciplinares sancionatérias durante o ano letivo estara dependente do Diretor, sob proposta do respetivo Diretor
de Turma.

Sdo permitidas visitas de estudo de oportunidade (n&o previstas), sempre que figue demonstrada a sua
impossibilidade de inclusao no plano de atividades, aprovado no inicio do ano letivo, devendo as propostas ser
remetidas a Conselho Pedagdgico em tempo Util, apés aprovagdo nos respetivos Conselhos de Turma /
Departamento.

Contabilizac&o de aulas e sumarizacéo

Para contabilizacdo das respetivas aulas devem observar-se 0s seguintes procedimentos:

5.1.1 o(s) professor(es) promotor(es) e acompanhantes da visita deve(m) numerar a aula e sumariar as aulas

da(s) turma(s) que faz(em) a visita de estudo;

5.1.2 todos os outros professores da turma devem sumariar com o0 motivo pelo qual ndo lecionaram essa(s)

aula(s);

5.1.3 no caso de haver alunos que ndo participem da visita de estudo a aula é efetivamente dada, ndo podendo

ser lecionados novos conteldos;

5.1.4 o(s) professor(es) acompanhante(s) devidamente autorizado(s), que ndo pertenca(m) ao Conselho de

6.

6.1

6.2

Turma, deve(m) sumariar a licdo com o motivo pelo qual ndo lecionou(naram) essa(s) aula(s);

Intercambios escolares e deslocagBes ao Estrangeiro enquadradas em Projetos ERASMUS+ e noutros
enquadramentos

A organizagdo de intercambios escolares seguird 0s mesmos principios pedagogicos e organizacionais, bem
como as normas constantes do Despacho n.° 6147/2019, de 4 de julho.
Os intercAmbios escolares podem revestir duas modalidades, segundo o0 momento da sua realizacao:

6.2.1 em periodo de interrupcao das atividades letivas:



7.

7.1

7.2

7.3

8.1

- 0s grupos podem ser constituidos por alunos de uma ou mais turmas;

- a proposta deve ser apresentada em documento préprio, com a antecedéncia minima de 30 dias, a
contar da data prevista para o inicio do intercambio;

6.2.2 em periodo letivo:

- os intercambios ndo devem exceder 7 dias Uteis e, nesta situacdo, 0s grupos participantes devem
abranger todos os alunos de uma mesma turma e os professores acompanhantes nao podem ser
mais do que 3;

- aproposta deve ser enviada a DGESTE até ao dia 30 de outubro.

Visitas de estudo ao estrangeiro

Tem de ser apresentado ao Diretor do Agrupamento o projeto de visita de estudo, através do Inovar PAA, com a
antecedéncia minima de 30 dias a contar da data prevista para o inicio da visita indicando:

- itinerério;

- data de aprovacao em conselho pedagdégico e em conselho geral;

- nome do responsavel;

- nhome dos professores que acompanham;

- periodo da visita: saida e chegada;

- objetivos da visita;

- plano de proposta de atividades para os alunos que ndo vao a visita e dos professores que deixam
turmas sem aulas;

- lista de alunos e anos;
- comprovativo do seguro de viagem e estadia (com namero de pessoas seguradas: alunos e professores)

- informacé@o que no dossier da visita estdo arquivadas as autorizagbes dos pais e encarregados de
educacéo;

- cOpia da comunicacgéo ao Ministério dos Negdcios Estrangeiros — gabinete de emergéncia consular.

A organizacdo deste tipo de visitas seguird os mesmos principios pedagdgicos e organizacionais, bem como as
normas constantes do Despacho n.° 28/ME/91, de 28 de marco.

A deslocacgéo ao estrangeiro de aluno menor de idade obriga a autorizagdo escrita do encarregado de educacéo,
com assinatura(s) oficialmente reconhecida(s), da qual constem, entre outros, 0os seguintes elementos: nome,
morada, data de nascimento e n.° do Bl/Cartdo de Cidaddo do aluno; pais a visitar, data(s) da visita; nome e n.°
do Bl/Cartdo de Cidadao do professor(es) acompanhante(s).

Nos termos da legislacdo em vigor, a realizacdo de visitas de estudo ao estrangeiro obriga a contratacdo prévia
de um seguro de viagem, que devera mencionar o nimero dos segurados, o periodo de duragéo da visita, 0
destino e deva ainda fazer referéncia expressa a incluséo dos requisitos referidos no artigo 34.2 do regulamento
de Seguro Escolar publicado pela Portaria n°® 413/99, de 8 de junho. O seguro tera de abranger todos os alunos
envolvidos na iniciativa quanto a:

a) Despesas de internamento e de assisténcia médica;

b) Repatriamento do cadaver e despesas de funeral,

c) Despesas de deslocacdo, alojamento e alimentacdo do encarregado de educacdo ou alguém
indicado por este, para acompanhamento do aluno sinistrado.

Comunicagao ao Ministério dos Negodcios Estrangeiros
Além da consulta dos conselhos dos viajantes, que se encontra na pagina eletronica do Ministério dos Negdcios

Estrangeiros, devera ser feita a comunicagdo de todas as visitas/deslocacbes ao estrangeiro, procedendo ao
respetivo registo da viagem no portal do viajante.

9. Aulas no exterior



9.1 As aulas a ministrar no espaco exterior do recinto escolar carecem de autorizacdo do coordenador do
estabelecimento de ensino ou direcdo, desde que se limitem a area circundante da escola e esta ndo ofereca
condi¢cdes que possam pdr em perigo a integridade fisica dos alunos.

9.2 As aulas a ministrar em locais afastados da escola implicam também e sempre a autorizacdo escrita dos
encarregados de educacéo.

9.3 Quando uma aula a ministrar no exterior do recinto escolar impliqgue anulag&o ou perturbagéo de aulas de outras

disciplinas, ou grupos/turma previstos para horas imediatas, para aquele dia ou seguintes, é necessaria a
autorizagdo do conselho pedagdgico.

10. Passeios Escolares e Colénias de Férias

10.1Para além das visitas de estudo, organizadas de acordo com as orientacbes atrds referidas, podera o
agrupamento, em parceria com as Associacdes de Pais e outros agentes educativos, realizar outras atividades
formativas fora do recinto escolar, desde que enquadradas pelo Projeto Educativo do Agrupamento e inseridas
no Plano Anual de Atividades e sem prejuizo das atividades letivas.

10.2Estas atividades formativas como passeios escolares, semanas de campo, colénias de férias e cursos de Verao,
realizadas quer em Portugal quer no estrangeiro, sendo da iniciativa da comunidade educativa e ndo se
realizando em tempo letivo, ndo carecem de autorizacéo da DGEStE.

10.3As atividades formativas assinaladas estdo cobertas pelo seguro em territrio nacional. Na situacdo de saidas ao
estrangeiro, devera ser feito o seguro de grupo.

10.4Possiveis danos causados pelos alunos no decurso das atividades em questdo e que ndo se encontrem
abrangidos pelo seguro escolar, serdo da responsabilidade dos encarregados de educacgdo/familias dos
mesmos.

11. Ambito de aplicagéo

Para que uma visita de estudo se realize, terdo de participar pelo menos 75% dos alunos da turma, nao
sendo aceitavel a exclusdo de qualquer aluno por motivos econémicos. Quando um aluno ndo participe na
visita de estudo por decisdo do encarregado de educacao, este deverd assumi-la e fundamenta-la por escrito
junto do diretor de turma.

12. Avaliacao

12.1Ap6s a realizacdo da visita de estudo, esta deverd ser objeto de avaliagdo por parte dos seus intervenientes
(alunos e professores).

12.2 A avaliacdo deve formalizar-se mediante o preenchimento de um relatério de avaliagdo da visita de estudo pelo
responsavel pela organizagéo da visita.



